
中国铁路成都局集团有限公司

宜宾工电段2021年新入职高校毕业生报到须知

各位新入职宜宾工电段的同学们：

你们好！欢迎加入中国铁路成都局集团有限公司宜宾工电段！

我段拟于2021年7月21日至7月22日，开展新职人员报到工作，

现将有关事宜通知如下：

一、报到时间

第一批：2021年7月21日 8:30-17：30（内江、自贡、宜宾、

眉山、峨眉山、乐山，合计161人）。

第二批：2021年7月22日 8:30-17：30（省内其他市县及省外，

合计154人）。

以附件1：《2021年新入路院校毕业生名册》O列报道时间安排

为准。

二、报到地点及乘车线路

1.报到地点：西南交通大学研究生院（宜宾分院）

地址：四川省宜宾市翠屏区长江北路西段附二段西南轻工业博

览城南侧约280米。

2．达到方式：报到职工可选择以下几种方式

（1）宜宾老火车站：宜宾火车站乘23路、5路公交至会馆路站

前行50米换乘16路到电子科大站下车步行250米。

（2）宜宾西高铁站公交：可乘坐智轨T1线宜宾西至龙兴路站下



车，步行270米到达。

（3）打车：直接搜索西南交通大学研究生院（宜宾分院）

三、报到流程

1.新职人员到达报到地点后，经过测温和验证健康码，由单位工

作人员核对其身份信息正确后，由单位统一安排入住。

（1）验证健康码：微信搜索天府健康通——防疫健康信息码服

务——据实填写本人信息；

（2）14日内有中高风险等级地区旅居史的人员，报到时需持有

到达目的地前7日内核酸检测阴性证明或能够出示包含核酸检测阴

性信息的健康通行码“绿码”。如无法提供上述核酸检测阴性信息，

到达目的地后应当立即接受核酸检测或接受14天隔离医学观察。瞒

报、谎报人员将承担法律责任。

2.接收报到：报到资料齐全，体检报告合格的同学，劳人科为

其办理入职手续，签订劳动合同。

3.报到所需收取的资料：

（1）报到证（原件）报到单位名称必须为：中国铁路成都局集

团有限公司（蓝色、白色两联）、

（2）毕业证（原件及复印件1份），有学位证还需提供学位证

（原件及复印件1份）；

（3）身份证（原件及复印件2份）；

（4）职业技能等级证（原件及复印件1份）；

（5）《就业协议书》及《补充协议书》原件；



（6）“2+1”培训学生需同时提供《铁路专业知识培训结业证》

及复印件1份；

（7）毕业证、学位证、报到证、就业协议书及补充协议书报到

时都需U盘上传扫描件（JPG格式，大小300KB以内）；

（8）1寸照片2张、2寸照片1张（蓝底免冠，背面须标注姓

名，办理证件需要）；

（9）证件照片的电子版现场提交（JPG格式、穿着严谨的服饰

拍着的近六个月的白色背景彩照，宽354像素，高472像素，大小

不超过30KB，文件名为“姓名+身份证号码”）；

（10）在QQ群文件内下载填写附件2：《2021年新入职人员信

息表》，U盘保存报到时上传给报到工作人员。

（11）自带档案的新职工递交个人档案。需要自己提取人事档

案的人员与劳人科联系，由劳人科出具提取个人人事档案证明，交

由本人办理。需学校寄送的地址为：四川省宜宾市翠屏区前进路254

号 宜宾工电段 冯勇收 电话13458886520。

（12）个人荣誉相关证书均复印件1份单位存档。（荣誉证书

是个人能力的体现，是单位对你个人能力了解的依据，所以请各位

同学尽量复印上交）。

（13）共产党员或预备党员新职工需注意。因全党员系统未与

地方并网，不支持网上转接组织关系，需开具纸质组织关系介绍信

办理转接工作。报到前请开具好纸质的组织关系介绍信（介绍信开

具要求：1.抬头填写中共中国铁路成都局集团有限公司党委组织部；



2.去往党组织填写中共中国铁路成都局集团有限公司宜宾工电段委

员会）。关于入党材料袋，请根据学校要求，采取自带或与学籍档

案统一邮递。组织关系办理咨询：樊静，电话17384974399。

（14）入党积极分子新职工需注意。关于自己入党积极分子材

料，请根据学校要求，采取自带方式或与学籍档案统一邮递。

（15）需转团组织关系的同学，必须在9月底前将团组织关系

转到单位，在规定时间未转的同学，单位将不再接收，后果自负。

团组织关系介绍信抬头为“共青团中国铁路成都局集团有限公司宜

宾工电段委员会”资料自带。

请新职人员准备好以上材料及复印件，携带到指定地点报到

（注：1寸、2寸证件照片需多准备几张，以便办理其它证件使用）。

资料必须按照要求准备好，因报到时间集中、人员众多，如报到时

因资料缺失或格式不正确的将安排到最后报到，以免耽误其他人员

报到。

4.入职体检

（1）报到后第二天一早本人带上身份证，由劳动人事科统一组

织在学校大门乘坐大巴到定点医院进行入职体检。体检前填写《大专

（高职）毕业生入职体检健康情况调查表》，必须如实填写，本人签

字按手印认可，对故意隐瞒的后果由学生本人承担。

（2）体检注意事项：近期及体检前注意休息、清淡饮食、体检

当天必须空腹、注意用眼卫生、禁止剧烈运动和长时间佩带耳机等。

对于近视眼，须提前配好眼镜。佩戴隐性眼镜者请自带药水，便于摘



除眼镜测试裸眼视力。入职体检费及车费由本人自理，以院方核算金

额为准，体检报告由用人单位统一领取。

四、其他事宜

1.培训期间生活用品、学习用品自理。培训期间单位安排食宿，

不需携带床上用品。培训结束后单位根据分配工区情况，发放床上

用品自行携带至工区。

2.如以前购买过养老保险的同学，需要在购买保险的社保部门

开具缴存凭证，报到时带上缴费凭证，并主动说明情况，上交资料。

3.需要办理保险（公积金、年金）转移的，由劳人科指导并协

助本人办理相关转移手续。

4.需要将户口落入宜宾工电段集体户口的，入职后统一汇总由

行办办公室办理。

5. 其他事宜来电咨询宜宾工电段劳动人事科冯勇

0831-7812847。

宜宾工电段劳动人事科

2021年7月13日


